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A- TARIMSAL PAKETLİ ÜRÜNLERDEN ŞAHİT NUMUNE ALIMI GÖZETİMİ: 
A-1 AMAÇ:  Tarımsal paketli ürünlerden numune alınması. 
 
A-2 İLGİLİ FORMLAR : 

- Certificate Of Sampling   F.005 
- Özet bilgi Formu  F.001 

A-3 TANIMLAR:  
Saha personeli   : Gözetimi yapan senior saha pesoneli/ saha pesoneli 
Dosya Sorumlusu : Ofiste dosyanın takibini yapan personel 
Tesis   : Gözetimin yapılacağı tesis/  depo/ gemi 
Ürün   : Gözetimi yapılan malzeme 
Yetkili   : Gözetimin yerine getirildiği tesisin yetkilisi ya da yetkili gemi personeli  
 
A-4 SORUMLULUK VE UYGULAMA: 

Kullanılacak araç ve gereçler:  

Kişisel Koruyucu Ekipmanlar:  

Numune poşeti/bidonu/kavanozu vs, mühür, etiket İş kıyafeti, baret, mevsime göre yelek veya iş 

montu 

Uygulandığı Yükler: Tarımsal Paketli Ürünler 

Bu gözetim hizmetleri, tarımsal paketli ürünlerin tahliyesi ya da yüklenmesi sırasında veya depolarda 
şahit numune alınması hakkında yapılan çalışmalardır. Uygulama şu şekildedir; 

1) Dosya sorumlusu yapılacak gözetim ile ilgili detayları içeren iş emrini (F.024) ve gözetimin 
yapılacağı tarihi saha personeline iletir. 

2) Duruma göre dosya sorumlusu ya da saha personeli gözetim yapılacak ürünlerin hazır olup 
olmadığını yetkili ile görüşerek kontrol eder. 

3)  Saha personeli tesise vardığında yetkili ile görüşerek yapacağı gözetim hakkında bilgi verir. 
4) Saha personeli numune alırken aşağıdaki konulara dikkat etmelidir :- 

a- Numune alınacak paket miktarı müşterinin talep ettiği standart doğrultusunda tespit edilir. 
(müşterinin numune sayısında özel talebi olması durumunda müşteri talebi uygulanır) 

b- Numune paketleri değişik noktalardan seçilerek tüm yığını temsil edecek şekilde 
alınmalıdır. 
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c- Eğer numune alınan ürün taneli ise paketlerden eşit miktarda numune alınır, temiz bir alan 
sağlanarak alınan numuneler iyice karıştırılarak paçal hale getirilir. Bu paçal istenen sayıda 
numuneye ayrılarak standarda uygun şekilde paketlenir, etiket ve mühürleme işlemi 
yapıldıktan sonra dağılımı yapılır. 

d- Eğer numuneleme yapılacak ürün taneli olmayıp, paçal hale getirildiğinde özelliğini 
kaybedecek durumda ise ( ezme vs.)  numune alınacak her paketten ve hazırlanacak her 
numuneye alınacak şekilde numuneleme işlemi yapılır. Örneğin numune alımı için 10 paket 
ayrıldı ise bu 10 paketten de tüm şahit numune paketlerine numune alınır. Finalde 
hazırlanmış olan tüm şahit numuneler numune alınan tüm paketleri temsil etmesi sağlanır. 
Hazırlanan şahit numuneler standarda uygun şekilde paketlenir, etiket ve mühürleme 
işlemi yapıldıktan sonra dağılımı yapılır. 

e- Saha personeli tesisin yetkilisi ile Certificate Of Sampling (F.005)/ Numune alma tutanağını 
imzalayarak, bir örneğini yetkiliye teslim eder. Özet bilgi formu (F.001) düzenlenir. 

f- Tarafımızdan şirket bünyesinde saklanacak olan numune ya da numuneler saha pesoneli 
tarafından özet bilgi formu, Certificate of Sampling evrağı ile birlikte dosya sorumlusuna 
teslim edilir. 

g- Teslim alınan numune P.007 Raporlama, Tanımlama, Muhafaza ve İzlenebilirlik 
Prosedürüne göre ofiste muhafaza edilir.  
 

 

B- TARIMSAL DÖKME ÜRÜN YÜKLERİNDE NUMUNE ALMA GÖZETİMİ 
1) Dosya sorumlusu yapılacak gözetim ile ilgili detayları içeren iş emrini (F.024) ve gözetimin 

yapılacağı tarihi saha personeline iletir. 
2) Duruma göre dosya sorumlusu/ koordinasyon şefi ya da saha personeli gözetim yapılacak ürünlerin 

hazır olup olmadığını yetkili ile görüşerek kontrol eder. 
3)  Saha personeli tesise vardığında yetkili ile görüşerek yapacağı gözetim hakkında bilgi verir. 
4) Numune alma gözetimlerinde, kaç numune hazırlanacağı ve numunelerin ağırlıklarının kaçar kg 

olacağı konularında, iş emrinde müşteri tarafından belirtilen taleplere göre hareket edilir. 
5) Hazırlanacak olan numune sayısı ve ağırlıklarının müşteri tarafından belirtilmemesi halinde, 

numune sayısı ve ağırlıkları vb. konular hakkında ilgili standarda göre hareket edilir. 
6) Alınan numuneler üzerinde ilgili standartlara göre uygun biçimde karıştırma ve azaltma işlemi 

yapılır. 
7) Elde edilen final numuneler, numune kaplarına üstlerinde hava boşluğu kalmayacak şekilde 

doldurulur, ağzı kapatılır, paketlenir ve etiketleri takılarak mühürlenir. 
8) Numunelerin taraflara dağıtımı talep edilmiş ise, numuneler hazırlandıktan sonra F.005 Certificate 

of Sampling formu doldurulur ve Özet bilgi formu (F.001) düzenlenir. İmza kaşe altına alınan F.005 
Certificate of Sampling , özet bilgi formu beraberinde numunelerin dağıtımı yapılır. 
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9) Gözetim tamamlandığında hazırlanmış olan numuneler, karşılıklı olarak imzalanmış olan F.005 
formu ve diğer evraklarla birlikte ile dosya sorumlusuna ulaştırılır. 

 
 
5. REFERANS DOKÜMANLAR: 

- Raporlama, Tanımlama, Muhafaza Ve İzlenebilirlik Prosedürü           P.007 
- 
            
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


